INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 30 de agoslo 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deparles

Su despacho,

Estimada sefiora Direclora

Tengo el agrado de dirigimme a usled, para presemarynfﬁrme MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

P
Nambre completo del Conlralisla: ANDREA ALEJANDRA CHICOJ LLANES cur 2986 90632 0101/
Nimero de contrato: 029-650-2024-DGA-MCD_ Acuerdo Minislerial: 969-2024
Servicios: TECNICQS ey Nit del Conlralisla: 106621157 e
Nimero de Faclura: 2040088801 —~~ ~ -~ Serie; 0524C2C0~  _~ e
Hanorarios Mensuales: Q6,000.00 .~ .~ Periodo del Informe: AGOSTO
Manlo Tolal del Contrato Q35,806.45 Plazo del Canlralo: 0210712024 AL 31/12/2024 ./
Unidad Adminisirativa donde presta los /
servicios: DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA

Objelivos del Conlralo:

“LA TECNICO" se compramele a prestar sus servicios TECNICOS para la DIRECGION DE FORMACION ARTISTICA DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimienlas técnicas, en la preslacién de Servicios Técnlcos que se describen a conlinuacian, sin ser
eslas limitativas, sino tinicamenle enunciativas

Desarrollo Ordenado de Actividades: /

a)  Sealendié los requerimientos que realice el personal que conforma las diferentes dependencias de la Direccidn en temas de recursgs humanos.
b)  Se gesliond la emisién de gafeles de identificacién personal de las diferenles dependencias de la Direccién.
¢)  Se realizé mensualmenle la revision de facluras e informes del personal contralado en el renglén presupueslario 029 de la Direccidn.
d) Sellevé el conlrol y se realizé el consolidado mensual de los regisiros de asislencias del personal de |as diferenles dependencias de |a Direccion,
e) Se gestiond el control de los permisos, licencias, vacaciones, cerlificadas y loda solicilud de personal de la Direccidn
0 Se poyd en la geslién de conformacién de expedienies,
9 Se coordind el proceso de evaluacion del desemperio del persanal de la Direccion.
h) Se evalud el ambiente laboral, y se generd eslralegias de mejora a los Coordinadores
-
/
ANDREA ALEJANDRA CHICOJ LUANES / Mg. A. Ethel Marina Batres Moreno
Nombre Complelo del Cpntraligt i Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
r (segun Clausula de contrato: Ddcima Primera)
Firma de Gdnlratista \ Fimma y 3ello de la Aulgfidad que Evalua Jés Servicios
(sequ ¢ coptrato;-Dé¢fmd-Prifera)
the flarm:r/!nlﬂtres Moreno
Dirgaten 7/a “

. Uit Artistica
Uirecown General de las Artes
-MICLDE-



